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RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN IZLENECEK SIRA

A- Raporu Yazarken Uyulacak Standartlar
1. Rapor A4 formundaki kagitlara yazilacaktr.
2. Rapor, elle yazilirsa TSE Teknik Resim norm yaz1 kurallar1 ve silinmeyen bir kalem
kullanilacaktr.
3. Resim ve Sekiller TSE Teknik Resim kurallarina uygun olarak gizilecektir.
4. Istendiginde yazi ve sekillerde bilgisayar yazim ve cizim programlari kullanilabilir.

B- Rapor Dosyasinda Bulunacak Bilgi ve Belgeler

1. Raporun basina konu basliklarini ve bulundugu sayfa numaralarini gosterir.
“ ICINDEKILER” sayfasi konulacaktir.

2. Rapora stajin yapildig1 kurulusun;
a) Ad1 ve Adresi
b) Organizasyon Semasi
c) Calistirdig1 mithendis, tekniker, teknisyen, ustabas, kalifiye ve diiz isci, yonetici ve
memur say1sl
d) Gergek tiretim ve ¢alisma konusu
e) Kisa Tarihgesi

3. Giris;
Raporun giris kisminda staj, egitim ve uygulama calismalarinin amaci ve konulari ana
cizgiler halinde agiklanacaktir.

4. Raporun Kendisi;
Bu kisimda stajlarini1 tamamlayan &grenciler; Rapor dosyast ile
birlikte kendilerine verilen calisma programlarini esas tutarak, bulunduklari isyerinde
inceledikleri ve yaptiklar1 her isi ayrintili olarak yazacaklar, ¢izilen resimleri,
tablolari, formlari ve gesitli verileri de rapor icerisinde uygun yerlere veya rapor
seklinde belirli bir sira icerisinde bulunduracaklardir.

5. Ozet Sonug;
Ogrenci staj siiresi icinde edindigi bilgileri, kazanci becerileri dikkate
alarak yonetmeligin ve kendisine verilen ¢alisma raporunun bas tarafindan belirtilen
amaglara ne dereceye kadar ulastigini, yapici onerilerini ekleyerek acik ve kesin
ifadelerle 6zetleyecektir.

6. Tamamlanan rapor dosyasi, isyerinden ayrilmadan 6nce isyeri egitici personeline
imzalattirilip, varsa bir st isyeri yetkilisine onaylattirilacaktr.




T.c-
TARSUS UNIiVERSITESI
TARSUS o MESLEKYUKSEKOKULl{ ' .
UNIVERSITES! EGITiM, UYGULAMA VE STAJ ETKINLIKLERI
6ZGECMiS FORMU
Ogrencinin
Adi Soyadi
BSlUm
Programi

En Son Bitirdigi Okulun

Adi
Bolumu
Programi
Ald1g1 Teorik ve Uygulamali Dersler
I. DONEM 1. DONEM 11l. DONEM IV. DONEM

1. 1. 1. 1.
2. 2. 2. 2.
3. 3. 3. 3.
4. 4. 4. 4.
5. 5. 5. 5.
6. 6. 6. 6.
7. 7. 7. 7.
8. 8. 8. 8.
9. 9, 9. 9.
10. 10. 10. 10.
1. 1. 1. 1.
12. 12. 12. 12.
OGRENCININ SAHIP OLDUGU SANAYI DENEYIMI (Ana hatlari ile)

A A

Adi Soyadi Adi Soyadi
Ogrenci Dap|§man
Imza Imza




T.C.
TARSUS UNIiVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU
BOLUM/PROGRAM ALANI
TARSUS
R STAJ RAPOR DOSYASI
iC KAPAGI
ilgili Yénetmelik
Kosullarina uygun
Fotograf
MUHUR
OGRENCININ
ADI SOYADI
OGRENCIi NO
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI
STAJ YAPILAN YERIN
ADI
ADRESI
TEL / FAKS NO
e-POSTA
( ) Sayfa Ve Eklerden Olugan Bu Rapor Dosyasi Ogrenciniz Tarafindan Kurumumuzdaki
Calisma Sreleri Igerisinde Hazirlanmistir.
ONAY

OGRENCIDEN SORUMLU ISYERI YETKILISININ
EGITICI PERSONELIN § 3
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Tarih
Tarih imza /
imza Miihiir




T.C.
TARSUS UNIVERSITESI

A\ MESLEK YUKSEKOKULU
¢ BOLUM / PROGRAMI
TA RS U S .............................................................

UNIVERSITESI EGIiTiM, UYGULAMA VE STAJ ETKINLIKLERI
BASVURU FORMU

MESLEK Y.OKULU STAJ VE EGITIM UYGULAMA KURULUNA

Stajimi, uygun bulmaniz halinde asagdidaki isyerinde/ uygun géreceginiz bir isyerinde yapmami
izinlerinize arz ederim.
Adi Soyadi
T. Kimlik No
Ogrenci No
Sinifi
ikametgah Adresi
Telefon No
E-Posta :
Ogrencinin Sosyal Giivencesi var mi ? Olvar  [OYok
Staj Baglama Tarihi :........ f....l20...... .
Staj Bitig Tarihi ~ t...cco..)oorr. /20, {hiza

ONCEKI YILLARDA STAJ YAPILAN iSYERLERININ ADI VE ADRESI (Varsa)

SiMDi STAJ YAPILACAK iSYERININ

Unvani

Faaliyet Alani

Toplam Calisan Sayisi
Adresi

Tel No
Fax No

e-posta

OGRENCIDEN SORUMLU EGiTiCi PERSONELIN iSYERI YETKILIiSININ

Adi Soyadi AdiI Soyadi

Unvani : Unvani

imza : imza - Kase :

EK: Isyerinden Alinan Staja Kabul Yazisi .
UYGUNDUR

Program Koordinatoru
Imza

Not: 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca staj yapan 6grencilerimizin
bildirimleri Universitemizce yapilacaktir.

Bu formu 6gdrenci staja baslamadan en geg¢ 10 is glini 6nce Dekanliga / Mudurilige teslim eder ve sigorta
girigi yapildiktan sonra staja baglayabilir.




TARSUS

UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU

................................................................................................. ( Burosu / Santiyesi ) Sayfa No:

Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur




TARSUS

UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU

................................................................................................. ( Burosu / Santiyesi ) Sayfa No:

Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur




TARSUS

UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU

................................................................................................. ( Burosu / Santiyesi ) Sayfa No:

Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur
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UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU

................................................................................................. ( Burosu / Santiyesi ) Sayfa No:

Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur
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UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU

................................................................................................. ( Burosu / Santiyesi ) Sayfa No:

Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur
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UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU
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Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur
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UNIVERSITESI T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU

................................................................................................. ( Burosu / Santiyesi ) Sayfa No:
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A Sorumlu Igyeri Personeli

imza-Muhur
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MESLEK YUKSEKOKULU
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MESLEK YUKSEKOKULU
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Adi Soyadi
A Sorumlu Igyeri Personeli
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TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPOR DOSYASI i¢ SAYFA FORMU
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TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
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TARSUS UNIVERSITESI
TARSUS MESLEK YUKSEKOKULU

UNIVERSITESI
DEVAM DURUM CiZELGESI
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Onaylayan Yetkilinin Adi Soyadi imzasi




TARSUS UNIiVERSITESI
I’?:BI%HS] MESLEK YUKSEKOKULU
BOLUM/PROGRAM

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ ADI SOYADI

OGRENCI NO

GORUSLER NOT AGIRLIK NOT

STAJ RAPORU

_ ISVEREN
DEGERLENDIRMESI

DENETGI OGRETIM
ELEMANI _
DEGERLENDIRMESI

MULAKAT

SONUG

NOT: -Denetci Ogretim Elemani notu yok ise, miilakat not orani % 50 olarak alinir.
-Degerlendirme 100 tam not Gzerinden yapilir.

A

Program Koordinatori

Adi Soyadi

imza




TC.
6 TARSUS UNIVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU
TARSUS

UNIVERSTTES] STAJ DEFTERI TESLIM FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Ogrenci No

Boliimii

Programi

MESLEK YUKSEK OKULU MUDURLUGUNE
(Okul Sanayi Koordinatorliigii)

Staj rapor dosyam ve ilgili belgelerim ekte bulunmaktadir. Geregini bilgilerinize
sunarim.

Imza




EK-12
TARSUS MESLEK YUKSEKOKULU EGITIM UYGULAMA VE STA] YONERGESININ BAZI MADDELERI

Madde 4- Bu yonetmelikte gecen:

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Mersin Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesini,

Universite (ME.U): Mersin Universitesini,

Meslek Yiiksekokulu (MYO): Tarsus Meslek Yiiksekokulunu,

Isyeri: Meslek Yiiksekokulu stajyer dgrencilerinin, egitimleri stiresince kazandiklar1 bilgi ve deneyimlerini, staj yoluyla
stirdiirdiikleri, mal ve hizmet iireten kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarini,

Egitici personel: Mesleki yeterlilige sahip, 6grencilerin is yerindeki egitiminden sorumlu, meslek egitim,yontem ve
tekniklerini bilen, uygulayan ve meslek yiiksekokulu atolye, laboratuar, meslek dersleri 6gretim elemanlig1 yapabilme
yeterliligine ve en az lisans diplomasina sahip kisiyi, .

Okul-Sanayi Koordinatorii Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun kararlar:
dogrultusunda staj ve egitim yapmalarini1 koordine etmekle gorevli Miidiir Yardimcisini

Madde 12- Stajyer kabul edecek isyerleri kendi personeline sagladig1 olanaklardan stajerlerin de yararlanmasini saglar.

Stajyer kabul edecek isyerleri, stajyerlerin konaklama ve beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulusun
Sosyal olanaklarindan yararlanmas: hususunda azami ¢abay1 sarf eder.

Madde 14- Ogrenimlerine devam eden 6grencilerin satajlari yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda yapmast esastir. Ancak
isyeri kosullarmin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda da 6gretimi aksatmamak kosuluyla staj yapabilir.

Madde 15- Meslek Yiiksekolkulu ogrencileri isyerlerindeki stajlarini ikinci yariyil sonunda 40 is giinii olarak yaparlar.
Ogrenim siiresi icinde mesleki uygulama yapan dgrencilerin uygulamalari, 40 giinliik staj stiresinin disinda degerlendirilir.

Madde 16- Ogrenci biitiin derslerini vermis ancak, stajin hentiz tamamlayamanns ise stajma yiln herhangi bir aymnda
baslayabilir.

Madde 17- Stajlar ayru siire olmak sart ile ikinci 6gretim 6grencileri iin yil iginde de yapilabilir. Y1l ici stajlarda staj ile
birlikte egitim devam eder.

Madde 21- Meslek Yiiksekokulu 6grencisinin yaptig1 stajin uygunlugu ve basarisi Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
tarafindan degerlendirilerek basarisi onaylanmak tizere Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna sunulur.

Stajim bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu islemler ile ilgili dosyasin, staj calisma takvimine gore
incelenmek ve degerlendirilmek tizere Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim uygulama Kurumuna dilekce ekinde teslim

eder.
Stiresi icerisinde staj dosyasi teslim etmeyen 6grenci stajin1 yapmanus sayilr.

Madde 27- Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin calisma, is kosullari ile disiplin ve is emniyetine iliskin kurallarma
uymak zorundadirlar.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz {i¢ giin list {iste veya staj donemi boyunca staj stiresinin %10"u oraninda
devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum Universite Staj veEgitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Bu
durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz. . B

Stajyer 6grenciler icin bagl oldugu Universitenin ve Yiiksek Ogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri zararlar nedeniyle, o isyeri elemanlarimin sorumluluklarina tabidir.
Vardiya sisteminin uygulandig1 yerlerde 6grenci giindiiz vardiyasinda ¢alistirilir.

Cumartesi giinleri de alisan bir isyerinde, dgrenci isterse fazla mesai yapilabilir. Ogrenci bu sekilde calistigint
isyerlerinden verilmis resmi bir yaziyla belgelemek zorundadir. Staj ve Egitim Uygulama Kurumunun kabulii halinde fazla
mesai yapilan giinler staj stiresinde say1lir.

Madde 28- Staj siiresi boyunca ¢grenciler isyeri tarafindan belirlenecek egitici personel gozetiminde stajlarini yaparlar.
Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarini stirdiirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanma-
sindan sorumludur.

Madde 30- Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja iist tiste ii¢ giinden fazla devam edemeyen yada bir
kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum Universite staj ve egitim uygulamam kuruluna bildirilir.

Mazereti kadar giin staj stiresine eklenir, ancak bu siire toplam stirenin yarisini gecemez.
Madde 31- Isyerleri bagli olduklar1 odalar ya da kurumlar araciligiyla, staj donemi sonunda diizenleyecekleri (Ek-3- 1 ve
Ek-3-2) No'lu formlar doldurarak, staji takip eden hafta i¢cinde degerlendirmek tizere Meslek Yiiksekokul Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna gonderirler.

Alinan belgelerin “Gizli” kayd ile ve taahhiitlii postayla veya kapali zarf icinde agz1 miihtirlii olarak 6grenci ile

gonderilmesi esastir. Bu belgelerden birer niishasi isyerinde saklanr.

Program calisma komisyonlar staj degerlendirme formundaki oranlar: (isveren staj sonu degerlendirme raporu %
20’si mevcut staj dosyasmin % 30'u, denetci dgretim elemam degerlendirme formunun %10"u ve miilakatin %401 ) dikkate
alarak on inceleme raporunu tanzim eder.

Denetgci ogretim elemam degerlendirme formu bulunmamas: durumunda miilakat not orant %50 olarak almur.

Notlar Mersin Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Smav Yénetmenliginin 26. Maddesine gire 100 tam not
tizerinden degerlendirilir.

Ogrencinin staj bagari notu meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu denetimi ve onayt ile yiiriirliige
girer.

Ogrencinin, staj veya egitim uygulamalarinda basarili sayilabilmeleri icin Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun
takdir edecegi notunun en az 65 olmasi zorunludur.
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